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. . God gkenormistyrin s Stal
automatisk kan overfore tabeller fra Excel til Word- iroviuimi
. . Publikation=r Kommuner
skabelonen, nir du skal udarbejde enten dit o
rundbudgetnotat eller din udeiftsopfelening.
8 8 giitsoptoigning Redskaber
skanomistyring i staten Denne side indeholder redskaber til brug for grundbudgetter samt de GerdbUdgEtter og
e o vepedringer et e bceopfolaring o xe " udgiftsopfelgninger
1: Gem Word-skabelonen fra E—— rhaskapar e ca e
. R . . » Redshkaber Den finansislle styring i stat=n
Moderniseringsstyrelsens hjemmeside ity remiieiiirg s e

=diming til = syst=munderstatiat udgifts

(http:/ /www.modst.dk/God- Grundiudsetict o

understpttelsen o Ldgifss, g=r, Pimrungs
. . cetudtrmk og komvertering zamit udarbejdsizan = ro
okonomistyring/Stat/Redskaber) wsgmsoprigning ot e .S b s | lmomn
pa din computer. Det er vigtigt, at enten o esisoossmminaimes o _
), Tusmrstatulig benchmarking e Cll:kulaa.re og
ordet ”Grundbudgetnotat” eller et mtitionere o vejledninger

. 2 . Skabelonen til grundbudgs=tt=t =r =n skabelon i word-format, som skal ammendes
ministeromrders interne - -

af insttuticnzme ved wlarbejdelsen of grundbudgstnetatsr, §f. Vejidningsn om

”Udgiftsopfolgning” indgar i titlen pa dit E o /f . )

dokument.

gtk ey (o)

Find dirkulere og vell=dnings=r
far.

Skabelon til udgiftsopfulgringer

Luk skabelonen for du gir i gang. Susmn s s
o e o grareres o0

2: Hent tabeller i SKS og indlaes dem med
konverteringsvarktojet, der ogsa ligger pa
Moderniseringsstyrelsens hjemmeside: ogformute
http://www.modst.dk/God- ( .

okonomistyring/Stat/Redskaber

tar fra SKS, danner figurer og formaterer tabeller i forbfydslss med anden

wdlgiftsopfidgning til Finansministariet.
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3. Nar SKS-tabellerne er indlest 1
konverteringsvarktojet (se separat vejledning
herfor), fremgar de relevante tabeller som ark. 4

4. Kontrollér, at tabellerne er korrekte.

5. Sifremt der er tabeller med manuel A

indtastning, kan denne foretages her. Det

kan ogsa gores efter overforsel til Word.

Konverteringsvaerktej til brug for xx udgiftsopfelgning
Veerktajet samler tabeller fra SKS, danner figurer og formaterer tabeller .

Indhent tabeller
Tryk pa nedenstdende knap for at indi=se filer med SKS-rapporter.

ImporterFiler

Link til vejledning i brug af dette redskab:

hitp:/hws wew.modst dk/God ing/Cirkulaere-og-"

Bemazrk: Med denne funktion slettes alle faner med indlzste tabeller.
Funktionen skal derfor ikke anvendes, hvis de eksisterende faner med tabeller
snskes bevaret.

Slet oprettede faner

Slet Oprettede Filer

Eksportertabeller og figurertil
Word

—!

6. Tryk pa knappen "Eksportér tabeller ¢

og figurer til Word”.

Figur 01 .~ Tabel 01 . Tabel 02 -~ Tabel 03 .~ Tabel 04 - Tabel 06

Tabel 223

Tabel 22b . Tabel 23 Tabel B2 %;1] [« [m]
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7. Valg den Word-skabelon, du gemte pa din computer
under punkt 1. OBS. Husk, at filens navn enten skal
indeholde ordet ”Grundbudgetnotat” eller
”Udgiftsopfelgning”.

8. Gem filen under et andet navn. Fx Udgiftsopfelgning
xx for [ministeromrade].

9. Hvis de overforte tabeller er for store i Word-
skabelonen hojreklikkes pa tabellen, vealg: “Tilpas
automatisk™ og ”Tilpas til indhold”. Tabellerne passer nu
i Word-skabelonen.

De afsnit i udgiftsopfelgningen, der ikke er relevante for
din institution, kan fjernes og du kan udfylde de
forklarende bokse.

10. Hvis du féir brug for at overfore tabeller og figurer til
Word mere end én gang, skal du bruge skabelonen igen,
dvs. den Word-fil, du gemte fra Moderniseringsstyrelsens
hjemmeside under punkt 1. Du kan ikke genbruge den
fil, hvor der allerede er blevet indsat tabeller og figurer.

11. Hvis du har spergsmail, er du velkommen til at
kontakte din ministeromradeansvarlige hos Kontor for
Okonomistyring: http://www.modst.dk/God-
okonomistyring/Kontaktpersoner/Kontaktpersoner-for-
ministeromraader
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